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Der Verein zur Vermittlung von Hilfsdiensten VHD steht für ein würdevolles Für- und Miteinander von Jung und
Alt. Mit seinem vielseitigen Dienstleistungsangebot ermöglicht er hilfsbedürftigen Menschen ein
selbstbestimmtes Leben zu führen.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine neue

LEITUNG GESCHÄFTSSTELLE (m/w) 70-90%
Für den Verein zur Vermittlung von Hilfsdiensten steht immer der Mensch im Zentrum. Im Jahr 2001 gegründet,
leistet er einerseits wertvolle Dienste an älteren, kranken, behinderten oder auf andere Weise hilfsbedürftigen
Menschen. Andererseits vermittelt er das Wissen und die Fähigkeiten seiner Helfenden und unterstützt diese,
durch sinnstiftende Tätigkeiten ein zusätzliches Einkommen zu erzielen.

Ihre Aufgaben
Die Geschäftsstellenleitung führt die Mitarbeitenden der Geschäftsstelle (5 Mitarbeitende) und zeigt sich
hauptverantwortlich für die Sicherstellung einer reibungslos funktionierenden Organisation. Sie fungiert als
operatives Bindeglied zum Vorstand und pflegt den Kontakt zu Gemeinden, Kantonen und Drittstellen.
• Administrative und strategische Führung des Vereins
• Mitarbeit in der Buchhaltung
• Marketing
• Fundraising
• Abklärungen mit externen Behördenstellen
• Koordination von komplexen Fällen
• Mithilfe im operativen Tagesgeschäft

Ihr Profil
• Kaufmännische oder soziale Grundausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung mit Leitungsfunktion
• Kommunikative, selbstständige und belastbare Persönlichkeit mit ausgeprägtem Flair für Menschen
• Deutscher oder französischer Muttersprache mit sehr guten Kenntnissen der jeweils anderen Sprache
• Gute Kenntnisse der üblichen Informatikanwendungen

Ihre Benefits
• Erfüllendes Tätigkeitsgebiet am Puls der Gesellschaft
• Möglichkeit der Ausgestaltung des Arbeitszeitmodells
• Spezifische Weiterbildungen
• Attraktive Anstellungsbedingungen
• Spannendes soziales Umfeld

Arbeitsort: Stadt Freiburg

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die jetzige Stelleninhaberin: B. Meyer Weibel 026 510 49 01.

Ihre Bewerbung richten Sie gerne elektronisch an: bewerbung@vhd-hilfsdienste.ch


